
Список работ по поисковому продвижению

№ Наименование работ Класс работ

1. Изменение метаданных

1.1 Написание метаданных для страниц
сайта Внутренняя оптимизация

1.2 Внедрение метаданных на страницах
сайта Внутренняя оптимизация

1.3 Корректировка функционала вывода
метаданных Внутренняя оптимизация / Программирование

1.4 Настройка автоматической генерации
метаданных Внутренняя оптимизация / Программирование

2. Микроразметка

2.1
Подготовка ТЗ на микроразметку (json,
organization, article, faqpage, product,
person, aggregateoffer, review и другие)

Внутренняя оптимизация

2.2 Внедрение микроразметки на сайт Программирование
3. Семантическое ядро Внутренняя оптимизация

3.1

Аналитика поискового спроса:
частотность, региональность,
коммерческость / информационность
тематики (До 1 200 запросов)

Внутренняя оптимизация

3.2
Сбор запросов: высокочастотные,
среднечастотные и низкочастотные
(До 1 200 запросов)

Внутренняя оптимизация

3.3 Сбор подсказок Внутренняя оптимизация

3.3
Выгрузка семантического ядра
конкурентов при помощи сервисов
Исполнителя

Внутренняя оптимизация

3.4 Сбор LSI (latent semantic indexing)
запросов Внутренняя оптимизация

3.5 Очищение от нецелевых запросов
собранного ядра Внутренняя оптимизация

3.6 Кластеризация запросов Внутренняя оптимизация
3.7 Согласование запросов с Заказчиком Менеджмент
4. Контент

4.1 Анализ страниц для включения
запросов в текст Внутренняя оптимизация

4.2 Анализ конкурентов в поисковой
выдаче Внутренняя оптимизация

4.3 Подготовка ТЗ для копирайтера на
переработку текущих текстов Внутренняя оптимизация

4.4 Подготовка ТЗ для копирайтера на
написание новых текстов Внутренняя оптимизация

4.5
Написание текстов для размещения на
сайте Заказчика (до 15 текстов за
отчетный период)

Внутренняя оптимизация



5. Настройка технических параметров
сайта

5.1. Поиск технических дублей index.php,
index.html Внутренняя оптимизация

5.2 Устранение технических дублей Внутренняя оптимизация / Программирование

5.3 Настройка rel= canonical Внутренняя оптимизация / Программирование

5.4
Закрытие страниц пагинации от
индексирования или разметка
атрибутами rel=prev rel=next

Внутренняя оптимизация / Программирование

5.5 Корректировка правила с www или
только без www Внутренняя оптимизация / Программирование

5.6 Установка SSL-сертификата на
протоколе https Внутренняя оптимизация / Программирование

5.7. Проверка домена на аффиляцию и
санкции поисковых машин Внутренняя оптимизация

5.8 Проверка работы сервера и ТЗ на
исправление Внутренняя оптимизация

5.9 Проверка сайта на вирусы и ТЗ на
исправление Внутренняя оптимизация / Программирование

5.10 Проверка и настройка
Яндекс.Метрики: счетчик, цели Внутренняя оптимизация / Программирование

5.11 Проверка и настройка панелей
Вебмастеров Яндекс и Google Внутренняя оптимизация / Программирование

5.12
Проверка товарных карточек,
каталогов, фильтров. Рекомендации
по улучшению

Внутренняя оптимизация

5.13 Проверка и настройка региональности
в панели Вебмастеров Внутренняя оптимизация

5.14
Проверка корректности заполнения
Яндекс Справочник. Рекомендации по
улучшению

Внутренняя оптимизация

6. Настройка корневых файлов

6.1 Генерация и внедрение конфигуратора
robots.txt Внутренняя оптимизация

6.2 Генерации и внедрение карты сайта
sitemap.xml Внутренняя оптимизация

7. Парсинг сайта Screaming Frog
7.1 Выгрузка структуры URL сайта и

фиксация ошибок Внутренняя оптимизация

7.2 Анализ и корректировка дублей Title Внутренняя оптимизация
7.3 Анализ и корректировка дублей

Description Внутренняя оптимизация

7.4 Анализ и корректировка дублей H1-H2 Внутренняя оптимизация
7.5 Анализ и корректировка URL с кодом

301, 404, 500, 502 Внутренняя оптимизация

8. One Page-оптимизация Внутренняя оптимизация
8.1 Аналитика продвигаемых страниц

сайта за ТОП 10 Внутренняя оптимизация

8.2 Анализ конкурентов Внутренняя оптимизация



8.3 Внедрение ревизии на страницах: LSI,
запросы, перелинковка,
мета-оптимизация, коммерческие
элементы

Внутренняя оптимизация

9. Ссылочная масса
9.1 Ссылочный аудит Внешняя оптимизация
9.2 Анализ внутренних ссылок Внутренняя оптимизация
9.3 Подготовка анкор-листа Внешняя оптимизация
9.4 Закупка ссылок: аренда, вечные,

крауд-ссылки (До 7 ссылок за
отчетный период)

Внешняя оптимизация

9.5 Аутрич ссылки Внешняя оптимизация
9.6 Мониторинг качества ссылочной

массы Внешняя оптимизация

10. Поведенческие индикаторы
10.1 Анализ CTR сниппетов в поисковой

выдаче Яндекс и Google Внешняя оптимизация

10.2 Анализ тепловой карты в Яндекс
Метрике Внутренняя оптимизация

10.3 Анализ показателя отказов в счетчиках
заказчика, времени пребывания на
сайте, показателей конверсии,
зафиксированных в Яндекс Метрике
заказчика

Внутренняя оптимизация

10.4 Анализ конкурентов и корректировка
сниппетов Внешняя оптимизация

10.5 Замена фавикона на формат svg Внутренняя оптимизация
11. Коммерческие индикаторы

11.1

Анализ коммерческих индикаторов:
обратный звонок, персонал, контакты,
время работы, лицензии, фильтры,
акции и прочее

Маркетинг / Внешняя оптимизация

11.2
Анализ удобства навигации: хлебные
крошки, вложенность, поддомены,
корректность форм обратной связи

Маркетинг / Внешняя оптимизация

11.3 Анализ мобильной версии сайта Маркетинг / Внешняя оптимизация

11.4 Анализ на сайте кнопок «Купить»,
«Записаться», наличие цены в рублях Маркетинг / Внешняя оптимизация

11.5 Техническое задание на внедрение и
внедрение

Маркетинг / Внешняя оптимизация /
Программирование

12. Управление контентом

12.1
Редактирование и верстка текстов:
правка, осмотр на ошибки, проверка
на оптимизацию

Контент-менеджмент

12.2
Размещение текстов в
административную панель сайта (До
15 текстов ежемесячно)

Контент-менеджмент

12.3
Верстка и форматирование текста:
списки, маркеры, выделение цитат,
выделение жирным шрифтом

Контент-менеджмент



областей текста, заголовки, отступы,
картинки.

12.4

Добавление коммерческих блоков при
их наличии: врачей, цен, лицензий,
товаров при согласованной
необходимости

Контент-менеджмент

12.5 Добавление перелинковочных тегов
при согласованной необходимости Контент-менеджмент

12.6
Добавление информации
«Вопрос-Ответ» при согласованной
необходимости

Контент-менеджмент

13. Управление индексацией страниц
сайта

13.4
Отправка созданных или
отформатированных страниц на
индексацию в Яндекс.Вебмастер

Внутренняя оптимизация

13.5 Контроль входа страниц в индекс и
исключение из индекса Внутренняя оптимизация / Аналитика

14. Согласования и отчетность
14.4 Согласование задач и доработок Менеджмент

14.5
Проведение очных и заочных встреч с
Заказчиком, переписки в email,
whatsapp, скайп, zoom

Менеджмент

14.6 Подготовка отчетов Менеджмент

14.7 Коммуникация и контроль работы с
подрядчиками на стороне Заказчика Менеджмент

14.8

Подготовка счетов на оплату услуг,
подготовка актов выполненных работ,
Подготовка Актов сверки по запросу
Заказчика.

Менеджмент

15. Дизайн и верстка

15.1
Прототипирование элементов сайта
количестве до 5 (семи) за отчетный
период

Дизайн

15.2
Создание дизайн макетов в Figma,
Illustrator, Photoshop, Coral до 5
(десяти) за отчетный период

Дизайн

15.3 Внедрение не более 3-х итераций в
дизайн элементов сайта Дизайн

15.4 Подготовка ТЗ от дизайнера и
маркетолога HTML-верстальщику Дизайн / Маркетинг / Верстка

15.5 Верстка элементов будущей страницы
(сайта) Верстка

15.6 Внесение не более 3-х итераций в
верстку Верстка / Дизайн / Маркетинг / Менеджмент

16. Ускорение сайта

16.1

Анализ скорости загрузки сайта:
сжатие GZIP, скрипты и стили в
отдельных файлах, время ответа
сервера, размер HTML, кэш браузера,
кэш сервера, вес изображений

Внутренняя оптимизация



16.2 Анализ веса страниц Внутренняя оптимизация / Программирование

16.3 Подготовка ТЗ для программиста без
внедрения Внутренняя оптимизация


